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xr no4cn
C6ng t6c v5n thu, luu trlr nIm 2023

Thgc hiQn Ki5 hopch sO t:n<g-UBND ngiy 0610212023 cria Uj'ban nh6n

ddn tinh Hung Ydn vd c6ng t6c vdn thu, luu trt ndm 2023, So N6ng nghiOp vi
PTNT x6y dpg K6 ho4ch c6ng t5c vdn thu, luu tm ryTLT) adm 2023 voi
nhfi'ng nQi dung sau:

I. MUC Oictt, VrU CAU

1. Mgc dich

1.1. Tii5p tr;c ndng cao hiQu qui qutur lli nha nudc vd c6ng t6c VTLT; ph6t

huy vai trd c6ng tac VTLT trong hopt dQng cira c6c phdng, ban, dcrn vi tryc thuQc;

dua c6ng titc vdnthu, luu trfr cria c6c phdng, ban, don vf di vio nd n6p, thgc hiQn

theo dung quy dinh cira ph6p lupt vA c6ng t6c vdn thu, luu tr[.
1.2. NAng cao trSch nhiQm cria Thri trucrng c6c phdng, ban, dcrn v! trong

viQc chi dpo c6ng chtc, vi6n chric vA vi tri quan trgng cira c6ng t6c VTLT, cfrng

nhu nhirne gi6 tri cta tdi liQu luu trft; dAy mpnh img dgng c6ng nghe th6ng tin
trong c6ng t6c VTLT

1.3. La co sd d6 c6c phdng, ban, don vi xdy dUng Kti hopch vd td chric
tri6n khai thUc hiQn cdng t6c VTLT cria don v! ndm 2023.

2. YGu cAu

2.1. ViQc ban hdnh Kti hopch c6ng t6c vin thu, luu trfr le y6u cAu bat buQc

AOi vOi c6c don vi; ld ti6u chi de d6nh gi6 di6m Chi s6 chi cdchhenh chinh cta
c6c don vf tryc thuQc.

2. Cdc d<m vi xdy kti hopch c6ng t6c vdn thu, luu trt ndm 2023 cira don vi
phu hqp v6i quy dinh cria phdp ludt vd nQi dung Kt! hopch niy, grii ve So (tru6c
ngay Oll3l2)23) dti t6ng hsp, theo d6i.

rr. NHIIpM VU THI/O|{G XUYEN
1. Quin If, chi tl4o, hufng din cdng t6c VTLT
a) c6ng t6c tuy6n truydn, ph6 bitin ph6p luat v6 c6ng t6c vrLT
Ti6p tpc tuy6n truydn, ptrO Uii5n c6c quy dinh cria ph6p lu6t, c6c vdn bin

chi d4o, hudrng d6n cria Trung uong, ctra uBND tinh di5n co quan, t6 chric vd
crin bQ, cdng chtic, vi6n chric thuQc pham vi qu6n lf bing c6c hinh thtc phtr hqrp
v6 c6ng titc vdn thu, luu trir nhu: Lu6t Luu trft nim 2oll, Nghi dirh ;6
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30/20204ID-CP ngdy O5l3l2O20 cria Chinh phu vA c6ng t6c vdn thu; Chi thi sO

35/CT-TTg ngay O7l9l2OI7 oiua Thu tuong Chinh phu vd tdng cudng c6ng t6c
lAp h6 so vd giao nQp h6 so, tdi ligu vdo Luu trt co quan, Luu trfi lich st; c6c

vdn b6n cria UBND tinh: Quyet apn sO AonOzllQD-UBND ngdy 26l}l202t
ban hdnh Quy chti c6ng t6c vdn thu, luu trfi tr6n dfa bdn tinh Hrmg Y6n; Chi thi
s6 zztcr-UBND ngay ullolzo2O v6 tang culng c6ng t6c lQp h6 so vd giao nQp

hd so, tdi liQu vio Luu trfr co quan, Luu trir lich str tinh Hmg YOn; Kti hoach s6

lz3lKLl-UBND ngey 2917l2\2l vd tri6n khai thsc hiQn Quy6t airn sO +SAlqO-
TTg ngey 0f.1412020 cta Thri tuong Chinh pht ph6 duyQt OC an "Luu trfi diQn

tri cta cdc co quan nhd nudc giai do4n 2020-2025"... th6ng qua Trang th6ng tin
diQn tu cta Sd, c6c hQi nghi tap hu6n, tri6n khai c6ng t6c, so ktit, t6ng ktit.

- Ecrn vi thpc hiQn: Cdc phong, borr, don vitruc thuQc

- Don vi ph6i hqp: Van phong So.

- Thdi gian thgc hiQn: Thuong xuy6n.

b) C6ng tic xity dpng, ban hdnh van ban v6 c6ng t5c vdn thu, luu trt
Vdn phdng Sd tham muu Gi6m d6c So ban hinh c6c vdn ban chi dao vd

So ban henh c6c vdn bin hutnrg ddn nghiQp W vA c6ng t6c vdn thu, luu trir phir

hqrp v6i quy dinh hien hnnh cua ph6p lupt; d6ng thoi rd sodt c6c vdn bAn dd ban

hanh tru6c d6y vA c6ng t6c vdn thu, luu trt kh6ng con phu hqrp dC sua d6i, b6

sung ho{c thay th6 bing vdn b6n m6i bio dim phu hqrp v6i c6c quy dinh hiQn

hinh cua phrip lupt gtim c6c vdn bAn: Nghi dinh s6 IOIZOZ0AID-CP cria Chinh
1n ). 

^phu v6 c6ng t6c vdn thu; Th6ng tu s6 0412013/TTBNV ngay rc1412013 cria BQ

tru&ng B0 NQi vq hudng ddn xdy dUng quy ch6 cdng t6c vdn thu, luu trir ctra c6c
.Aco quan, t6 chtc; Th6ng tu s6 02l20l9lTT-BNV ngey 2410112019 cria BQ

truong B0 Ngi vU quy dfnh ti6u chuAn dfr liQu th6ng tin iliu vdo vir y6u cAu bio
quAn tdi liQu luu trir diQn tri; Quytit dinh s6 6012021/QD-UBND ngdy 26181202l

cta UBND tinh ban hinh Quy chti c6ng t6c v6n thu, luu trft tr6n dia bin tinh
Hung Y6n; Chi thi sO:SlCf-TTg ngey 07lgl2ol7 ciaThri tucrng Chinh phu vd

tlng culng c6ng ttrc lQp h6 so vir giao nQp h6 so, tdi li6u vdo Luu trir co quan,

Luu trfr lich su; Th6ng tu 1012022/TT-BNV ngdy 1911212022 cl ra BQ NQi vs
quy dfnh thoi h4n b6o quAn tii lieu; C6ng vdn s6 617/SNV-CCHCVTLT ngiy
10161202l cria S0 Nqi vU vA viQc quin 1), tai liQu luu trf khi co quan, t6 chtc,
dcrn vf henh chinh chia, t6ch, s6p nhpp, gini th6; t6 chric lpi, chuy6n AOi nmn
thfc sd hiru ho4c ph6 sin cria doanh nghiQp nhi nu6c; Kti hoactr sO tZlru<H-
UBND ngey 291712021 cria UBND tinh v6 tri6n khai thyc hiQn Quyiit ainfr sO

458/QD-TTg ngiy 031412020 cta Thir tudng Chinh phtr.

- Dcrn vi chti tri: V6n phong So.

- Don phOi hq,p: C6c phong, ban, dcn vf tr.uc thuQc.
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- Thoi gian thlrc hiQn: Thuong xuy€n.

c) C6ng tdc tQp hu6n, b6i du0ng nghiQp vu

Thucrng xuydn ctr c6n bQ tham gia cdc lop tOp hu6n nghiqp vp vrLT do
sd NQi vg, UBND tinh to chtc, b6o dam phu hQp v6i ttmg d6i tuqng c6ng chfc,
vi6n chtc lim cdng t6c VTLT; t$p trung b6i dudng c6c ki6n thric: so4n th6o, ky ban
hanh vdn ban diQn tu; quan ly v6n ban dien tu; 10p, n6p luu vir qufur li hO so di6n tu

rl ;, "f6n phdn m6m quan l;f v5n ban vd tli6u hanh; su dgng thi6t bi luu kh6a bi mpt frong
cdng t5c vin thu.

- Don vi chu ti: VIn phong So.

- Don v!phdi hgp: C6c phdng, ban, don vi tr.uc thuQc.

- Thoi gian thyc hi6n: Quy III ndm2023.

2.T6 chrfrc bQ mfy vd c6ng trflc VTLT
a) 86 trf nguoi lim c6ng tric VTLT tai co quan, dcrn vi tlim b6o dring ti6u

chu6n ng4ch c6ng chirc, chric danh ngh6 nghiQp vi6n chric chuy6n nginh vdn

thu, luu trir theo t4i quy dinh tai Th6ng tu s6 OL|\O2|/TT-BNV ngey nrclz)2l
cua BQ truong B0 NOi W quy dinh md s6, ti6u chuAn chuy6n m6n, nghiQp vu vi
x6p luong aOi vOi c5c ngpch c6ng chirc chuy6n ngdnh henh chinh vd c6ng chirc
chuydn ngdnh vdn thu.

b) Thyc hiQn rd so6t, drinh gi6 thgc trpng, t6ng hgp nhu c6u ddo tao, bdi
du&ng, ndng ngpch, thang hang theo ti6u chu6n c6ng chric vdn thu, chric danh

ngh6 nghiQp vi6n chric chuyCn nginh luu tr&.

c) Thuc hiQn dAy dtr ch6 d0 phu c6p dQc hai, b6i du0ng bing hiQn vqt,
b6o h0 lao dQng vd ciic ctrti aO khSc cho cdng chric, vi6n chric lim c6ng t6c vdn
thu, luu trft theo dring quy dinh cta ph6p lupt.

- Don v! chu tri: Crlc don vf tr.uc thuQc.

- Don viph6i hgrp: VEn phong So.

- Thoi gian thyc hiQn: Thuong xuy6n.

3. Ki6m tra c6ng t6c vIn thu, luu trfr:
a) XAy dung Ki5 ho4ch ki6m tra, hudng ddn nghiQp vu c6ng t6c vin thu,

luu trfi cria c6c don v! tryc thuQc.

b) NQi dung ki6m tra:

- Tinh hinh thgc hi6n c6c quy dinh cria ph6p luAt v6 c6ng tilc vin thu, luu
trir; thgc hiQn quy ilinh x6p luong aoi voi ngpch cdng chtc, chric danh ngh6
nghipp vi6n chtc chuyCn ngdnh v6n thu quy dinh tai Th6ng tu s6 O2l202llTT-
BNV cria BQ trucrng BQ NQi vg;
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- C6ng t6c vdn thu: trgng t6m vd c6ng t6c sopn th6o, ban hinh, quin ly
vdn bin diQn tt, lap hO so diQn tri vi giao nQp h6 so diQn tu vio Luu trfr co quan

theo quy dinh tai Nghi ilfnh s6 30/20204{D-Cp cta chinh phu;

- Ho4t ilQng nghiQp vU luu trfr: Chinh lf, b6o qu6n vi t6 chirc su dung tii
liQu luu tr[; tAo l?p vd qu6n l], dt ligu th6ng tin dAu viro ctia tii liQu luu trir di6n
tri theo quy dinh tpi Th6ng tu s6 }zl2}lglrr-BNv ctra Bq tru&ng B0 Nqi vu;
b6o vQ, b6o qu6n tdi liQu luu trfr (tinh hinh ktro ting, trang thi6t bi vd c6c biQn

ph6p kh6c ae Uao qu6n an toin tii liQu luu trir); t6 chric khai th6c, sri dgng tii
liQu luu tr[ theo quy dfnh; quin ly viQc c6p chimg chi henh ngh6 luu trfi theo
quy dlnh cria Bg NQi vp.

- Eon vi chu tri: Vdn phong So.

- Don vi ph6i hgp: c6c tlon vf tryc thuQc So.

- Thdi gian thyc hiQn: Theo kti hoach ki6m tra ndm 2023.

4. Quin ry tni [Qu tli Luu tri? ctr quan

Cdc phdng, ban, don vf thpc hiQn nghiCm tric c6ng t6c lpp hO scy c6ng
viQc, giao nQp hd so, tii liQu vio luu tr& co quan theo dring quy rlinh tai Di6u 9
Lupt Luu trt vi Di6u 3l Nghi dinh s6 30l2o20lND-cp.

- Dcrn vi chri tri: C6c phdng, ban, don vi.

- Thdi gian thgc hiQn: Quy IV ndm 2023.

rrr. NHrpM vu TRQNG rAvr
1. Titip tpc thgc hi6n vi6c tin hgc h6a c6ng t5c sopn th6o, ban hinh; quan

l;f vrn ban di, tttin; lpp hti so vd giao nQp h6 so, tii liQu vio luu trfi co quan tr6n

m6i truong m?ng theo Nghi dinh 16 30/20204{D-CP vd Th6ng tu s6

02l20t9ITT-BNV.

- Don vi thgc hiQn: C6c phong, bor, don vi.

- Thdi gian thgc hiQn: Nam 2023.

2.Ti}ptgc thgc hiQn chinh l), tai liQu theo lQ trinh cria DO 6n "Chinh 1), tei

liQu hinh thenh tir ndm 2Ol5 tro vd tru6c t6n clgng tai co quan, t6 chtc tr6n dia
ban tinh, giai doqn 202-2024" ban henh kdm theo Quy6t dinh sO 2362lQD-
UBND ngey Bn0l202l cria UBND tinh Hrmg YOn.

- Eon v! thyc hi6n: C6c phdng, bon, c6c dcrn vf tryc thuQc.

- Thdi gian thgc hiQn: Trong nlm2023.

3. Tri6n khai thgc hien K6 hopch sO tZ:ncH-UBND ngay 2gl7l2o2l cria

UBND tinh Htmg YCn, trong d6 thUc hign tich hgp ki5t nOi nen th6ng, trich *u6t,
nQp, luu tdi liQu luu trfr diQn tri co thoi han b6o quin vinh vi6n viro Luu trfi lich
str theo 10 trinh tai Ki5 hopch sO tZ:ncU-UBND.
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- Eon vi thgc hiQn: Vdn phdng Sd.

- Thdi gian thgc hiQn: Ndm 2023.

4. Thgc hiQn nghiEm c6ng tdcbtto vC bf mpt nhi nudc trong linh vgc vdn
thu, luu tr[.

- Don vi thgc hi6n: C6c phdng, ban, <lon vi tryc thuQc.

- Thdi gian thgc hiQn: Ndm 2023.

8. Thgc hiQn thu, nQp h6 so, tii 1i6u vio Luu trfi co quan, Luu trfr lich sil
tinh theo quy dinh.

- Ecrn vi thyc hiQn: C5c phong, ban, don v!.

- Thdi gian thgc hiQn: Ndm 2023.

rrr. r0 cHuc rHuc HrDN

1. Thfr tru0ng cic phdng, ban, dcrn vi trgc thuQc:

a) Cdn cri K6 ho4ch ndy cdc phong, ban, don vf x6y dUng K6 ho4ch tri6n
khai thgc hiQn dim b6o kip thoi, hiQu qu6 vd phu hqp v6i tinh hinh thgc t6 cira

phdng, ban, don vi; thgc hiQn chti dQ b6o c6o c6ng tdc VTLT theo quy dinh, dim
b6o ch6t luqmg vd dring thoi hpn.

b) Quan t6m c6ng t5c 16nh dpo, chi dpo vii c6ng t6c VTLT; thti hiQn 16 vai

trd, tr6ch nhiQm cira ngudi drmg diu trong vi6c thr,rc hi6n c5c nhiQm up u6

VTLT theo quy dinh cua ph6p lu4t; ndng cao tr6ch nhiQm cta cic phdng, ban,

don vi, c6n bQ, c6ng chfc, vi6n chfc trong qu6 trinh thgc hiQn c6ng t6c VTLT
nhim dpt hiQu qu6, dim bio th6ng ntr6t vC n6i dung nghiQp vp c6ng t6c VTLT.

c) Thgc hiQn nghiCm quy trinh vin thu, quy trinh luu trir theo quy dinh tai

Nghi dinh s6 3O12O}}INE-CP vd Lupt Luu trfi ndm 2011; ung dung c6ng nghe

th6ng tin trong cdng t6c vdn thu, luu trir cira co quan, t6 chirc dO thUc hiQn t6t
vi6c xdy dUng chinh quyAn diQn tri, chinh qryti, s5 t.ong thgc hiQn nhiem vg cti
c6ch hinh chinh; titip tpc tri6n khai thyc hiQn K6 ho4ch sO tZgncU-UBND ngay

29l7l2o2l cua UBND tinh vd tri6n khai thsc hiQn Quytit dinh sO +SSlqD-TTg
ngay $1412020 cria Thri tudng Chinh phu vti ph6 duyQt DA 6n "Luu tr[ tei Hgu

diQn tu cria cdc co quan nhi nu6c giai dopn 2020-2025".

d) TO chtc thu thpp, chinh ly, xitc dinh gi5 tr! tii liQu, bio quin vd str

dUng tdi liQu luu trir co quan; thgc hiQn chinh li tai liQu t6n dgng tl6m b6o tdi
liQu luu trt dugc lAp h6 so vd chinh l;f hoin chinh theo nghiep vU luu trir.

d) DAu tu trang thi6t bi, co sd vdt ch6t, phong, kho luu trt theo huong
khoa hgc, hiQn dai; c6i tpo, n6ng c6p mo rQng kho luu trfr du diQn tich vd c6c

tli6u kiQn b6o qu6n an todn tii lieu; bO tri kinh phi cho hoat dQng VTLT theo

Nghi dinh sO 3O12020IND-CP vd Luflt Luu trir ndm 201 l.
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e) 86 trf c6ng chirc, vi6n chric ldm c6ng t6c VTLT d6m b6o tl6p img y6u
l^

c6u c6ng viQc theo dring vi trf viQc ldm; d6p tmg ti6u chudn ngpch, chtc danh

nghe nghiQp; thgc hiQn dfng, dAy dri c6c ch6 d0 phU c6p tr6ch nhiQm, php c6p

dQc hpi, b6i du&ng hiQn vft, b6o hQ lao dOng vdr c6c cnti aO kh6c cho c6ng chtic,
vi6n chirc ldm c6ng tac VTLT theo dirng quy dinh cta ph6p lupt hign hdnh; tao

diAu kiQn cho c6ng chirc, vi6n chric ldm c6ng t6c VTLT dugc hoc tfp, UOi AuO'ng

ndng cao trinh ttQ nhim thyc hiQn tOt ntrigm vg dugc giao.

g) Tdng cudrng c6ng tric tg ki6m tra, huong din c6c phdng, ban, dcrn v!
tryc thuQc nhim thting nh6t nghigp vU, ttmg bu6c dua cdng t6c VTLT cta co
quan, clon vi di vio nA n6p.

2. GiaoVin phdng S&: theo ddi, d6n d5c, hudng dan c6c phdng, ban, don

vi thgc hiqn t6t c6c nQi dung trong Kti hopch ndy; dinh kj, t6ng'hgp, b6o c6o

Gi6m d6c So ktit qu6 thgc hiQn theo quy dinh.

Tr6n d6y ln K6 hoach c6ng t6c vdn thu, luu trfr ndm 2023 ctra Sd N6ng
nghiQp vi PTNT tinh Hmg YAn.l/,-1,/

Noi nhQn:
- SdNqi vp tinh Htmg Y6n;
- Linh tl4o sd;
- C6c phong, ban, don vitr.uc thuQc;
- Luu: VT.
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